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Tujuan Prosedur : | Prosedur ini dibuat Sebagai acuan penerapan langkah-

langkah dalam manajemen pengelolaan rekam medis di
laboratorium manajemen informasi kesehatan sebagai unit
rekam medis sehingga manajemen pengelolaan rekam medis
terlaksana dengan baik , baik untuk pengelolaan laboratorium
tersebut dan praktikum di laboratorium sesuai dengan isi
Standar Pengelolaan Laboratorium dan Instrumentasi
Program Studi DIV Manajemen Informasi Kesehatan STIKes
Panti Waluya Malang

Ruang Lingkup dan . | Prosedur ini berlaku untuk semua petugas laboratorium dan
Penggunaannya mahasiswa praktikan yang terkait dengan Standar
Pengelolaan Laboratorium dan Instrumentasi Program Studi
DIV Manajemen Informasi Kesehatan

Standar : | Standar Pengelolaan Laboratorium dan Instrumentasi
Program Studi DIV Manajemen Informasi Kesehatan
Definisi Istilah : | 1. Laboratorium adalah tempat melakukan aktifitas yang

berbentuk pengembangan peralatan yang digunakan
untuk menunjang proses pembelajaran, yaitu analisis,
diskusi ilmiah, pengembangan ilmu pengetahuan baru
melalui serangkaian debat ilmiah yang ditunjang oleh
tersedianya referensi mutakhir, serta pengembangan
metode, perangkat lunak, peraturan, dan prosedur
praktikum

2. Prosedur Manajemen Rekam Medis adalah proses
pengelolaan manajemen rekam medis mulai dari pasien
datang hingga pasien kembali pulang hingga
penyimpanan dan pengelolaan untuk rekam medis.

Prosedur : | 1. Kepala Laboratorium dan Laboran berkoordinasi dalam
pembentukan manajemen pengelolaan rekam medis
untuk laboratorium

2. Laboran menyusun Standar Operasional Prosedur
Pengelolaan Rekam Medis di laboratorium

3. Laboran mengusulkan kepada kepala laboratorium

4. Standar Operasional prosedur manajemen rekam medis
di laboratorium disusun mulai dari pasien melakukan
registrasi hingga pasien pulang serta manajemen
pengelolaan dan penyimpanan data pada rekam medis

Penanggungjawab : | Kepala Laboratorium, Laboran , Mahasiswa Praktikan, dan
Unit Terkait di STIKes Panti Waluya Malang
Diagram Alur Prosedur | : | Kepala Laboratorium dan Laboran berkoordinasi dalam

pembentukan manajemen pengelolaan rekam medis untuk
laboratorium
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Laboran menyusun  Standar Operasional Prosedur
Pengelolaan Rekam Medis di laboratorium

v

Laboran mengusulkan kepada kepala laboratorium

v
Standar Operasional prosedur manajemen rekam medis di
laboratorium disusun mulai dari pasien melakukan registrasi
hingga pasien pulang serta manajemen pengelolaan dan
penyimpanan data pada rekam medis

Catatan D -

Dokumen Terkait 1. Standar Pembelajaran

2. Standar Pengelolaan Laboratorium dan Instrumentasi
Seluruh Laboratorium

3. Standar Pengelolaan Laboratorium dan Instrumentasi
Prodi MIK

4. Formulir Prosedur registrasi pasien rawat jalan

5. Formulir Prosedur registrasi pasien rawat inap

6. Formulir prosedur penyimpanan berkas rekam medis

7. Formulir prosedur penomoran rekam medis

8. Formulir prosedur pengambilan berkas rekam medis

9. Formulir prosedur koding

10. Formulir prosedur assembling

11. Formulir prosedur indexing

12. Formulir prosedur pengolahan data dan pelaporan

13. Formulir prosedur permintaan data medis

14. Formulir prosedur klaim JKN

15. Formulir prosedur retensi rekam medis inaktif

16. Formulir prosedur pemusnahan rekam medis

17. Formulir prosedur identifikasi pasien

18. Formulir prosedur evaluasi pengelolaan rekam medis

19. Formulir prosedur kerahasiaan rekam medis

20. Formulir pelayanan surat keterangan medis

21. Formulir pengembalian rekam medis

22. Formulir penandaan rekam medis

23. Formulir pengisian berkas rekam medis

24. Formulir Penerimaan pasien

25. Formulir penamaan
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