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Digunakan untuk 
melengkapi 

: SN.DIKTI/A/SPWM/04.4 
SN.DIKTI/A/SOP- 
SPWM/04.20 

Standar Pelaporan Penilaian 
Prosedur Penerbitan Rekapitulasi Nilai 
Mahasiswa 

 
 
 
 
 

 
 

 

Proses 

Penanggung Jawab  

Tanggal 
Nama Jabatan 

Tanda 
Tangan 

1. Perumusan Ns. Ellia Ariesti, M.Kep Waket I 

 

1-8-2022 

2. Pemeriksaan Wibowo,S.Kep.,Ns.,M.Biomed 

 

Ka. STIKes 
  

8-8-2022 

3. Persetujuan 
Emy Sutiyarsih, S.Kep.,Ns., 

M.Kes 
Ketua 
Senat 

  

15-8-2022 

4. Penetapan 

 

Sr. Lusiana Riyanti, Misc 
 

Ketua YPM 
  

22-8-2022 

5. Pengendalian 
 

Wisoedhani Widi A, S.KM., M.Kes 
 

Ka. LPMI 
  

29-8-2022 
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Program Studi: ................................... 

 
PETUNJUK: 

Beri tanda silang (X) pada salah satu angka/skor sesuai penilaian saudara! 
 
 

No Kriteria Nilai 

1 Mahasiswa mengajukan surat kepada Ketua STIKes terkait 

permintaan penerbitan rekap nilai mahasiswa disertai dengan 

alasannya. 

1 2 3 4 

2 Ketua STIKes mendisposisi surat permintaan penerbitan 

rekap nilai mahasiswa kepada BAAK. 

1 2 3 4 

3 Hasil rekap nilai dinyatakan dalam besaran yang dihitung 

dengan cara menjumlahkan perkalian antara nilai huruf 

setiap mata kuliah yang ditempuh dan sks mata kuliah 

bersangkutan dibagi dengan jumlah sks mata kuliah yang 

diambil yang telah ditempuh sampai dengan semester 

terakhir. 

1 2 3 4 

4 BAAK mengambil rekap nilai mahasiswa pada SIAKAD yang 

sudah dilakukan perhitungan secara otomatis kemudian 

dilakukan cetak/ print out. 

1 2 3 4 

5 BAAK meminta pengesahan pada lembar cetak rekap nilai 

mahasiswa kepada Waket I dan Ketua STIKes. 

1 2 3 4 

6 BAAK menyerahkan cetak rekap nilai mahasiswa kepada 

mahasiswa yang bersangkutan dan mengisi buku bukti 

penyerahan dokumen. 

1 2 3 4 

KOMENTAR/ SARAN: 

KETERANGAN: 1 = Buruk sekali 2 = Buruk 3 = Baik 4 = Baik sekali 


