No. Dok | SN.PT/D/SOP-
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SPWM/05.27
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU INTERNAL | Tanggal : | 22 Agustus 2022
STIKes Panti Waluya Malang Revisi ;|01
Berlaku : | 22 Agustus 2026

PROSEDUR PEMBERIAN PENGHARGAAN BAGI MAHASISWA
YANG MENGHARUMKAN NAMA INSTITUSI

Digunakan untuk | : | SN.PT/D/SPWM/05.8 Standar Pemberian Penghargaan
melengkapi

Penanggung Jawab
Proses Tanda Tanggal
Nama Jabatan Tangan
1. Perumusan Ns. Yafet Pradikatama Prihanto, | Ka.Divisi 1-8-2022
' M.Kep Belmawa
2. Pemeriksaan WibOWO,S_Kep_,NS‘,M‘Biomed Ka. STIKes CM 8-8-2022
s
3. Persetujuan Emy Sutiyarsih, S.Kep.,Ns.,M.Kes Ketua M 15-8-2022
Senat
4. Penetapan Sr. Lusiana Riyanti, Misc Ketua YPM M 22-8-2022
|
5. Pengendalian | Wisoedhani Widi A, S.KM., M.Kes| Ka. LPMI \!7 29-8-2022
/
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No. Dok : | SN.PT/D/SOP-
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SPWM/05.27
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU INTERNAL | Tanggal | 11 Januari 2019
STIKes Panti Waluya Malang Revisi 1101
Berlaku | 11 Januari 2023

Tujuan Prosedur

Prosedur ini disusun untuk memberikan kemudahan dan
kejelasan serta mengatur tentang prosedur penghargaan
kepada mahasiswa yang telah berhasil mengangkat nama
Sekolah Tinggi limu Kesehatan Panti Waluya Malang di
kancah lokal, regional, nasional maupun internasional, serta
dapat menjadi motivasi bagi mahasiswa lain.

Ruang Lingkup dan

Ruang lingkup :

Penggunaannya Prosedur pemberian penghargaan bagi mahasiswa yang telah
mengharumkan nama Sekolah Tinggi IImu Kesehatan Panti
Waluya Malang di kancah lokal, regional, nasional maupun
internasional pada kategori akademik maupun non akademik.
Penghargaan prestasi mahasiswa diberikan kepada seluruh
mahasiswa STIKes Panti Waluya Malang yaitu mahasiswa
program diploma, sarjana, regular, maupun non regular.
Prosedur ini berlaku:
1. Untuk menumbuhkan motivasi dalam berkompetisi bagi
mahasiswa
2. Untuk menumbuhkan semangat berprestasi dan
berkompetisi secara sehat bagi mahasiswa
3. Memberikan penghargaan atas prestasi yang diraih
mahasiswa
4. Memberikan kesejahteraan mahasiswa berprestasi
Standar Kepala Divisi Belmawa berkoordinasi dengan Waket I, Waket

I, Waket Illl, Kaprodi, BAAK, BAUK dan PJ Bagian
Kemahasiswaan dalam proses pemberian penghargaan
selambat-lambatnya 14 hari kerja setelah pelaporan oleh
mahasiswa penerima prestasi

Definisi Istilah

1. Penghargaan prestasi mahasiswa STIKes Panti Waluya
Malang adalah penghargaan yang diberikan kepada
mahasiswa STIKes Panti Waluya Malang yang
memperoleh prestasi terbaik tingkat Lokal, Regional,
Nasional dan internasional dibidang akademik, maupun
non akademik. Penghargaan berupa piagam atau banner
atau ucapan selamat melalui media, dan uang pembinaan.

2. Prestasi adalah hasil usaha yang dilakukan mahasiswa
melalui kegiatan kejuaraan / perlombaan / kompetisi

3. Kegiatan kejuaraan / perlombaan / kompetisi tingkat
regional, nasional, internasional adalah kegiatan yang
penyelenggaraannya di tingkat internasional, nasional,
provinsi / kabupaten / kota

4. Belmawa adalah bagian dari sistem Pendidikan Tinggi
yang mencakup proses perencanaan, pengorganisasian,
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pengaturan, pengelolaan, pengendalian dan pendanaan
mahasiswa, serta evaluasi kegiatan ekstra kurikuler yang
meliputi pengembangan penalaran keilmuan mahasiswa,
pengembangan minat dan bakat, pengembangan Soft
skill, peningkatan kesejahteraan mahasiswa serta usaha
penunjangnya.

PJ Bagian Kemahasiswaan Prodi adalah bagian dari
Belmawa pada setiap prodi yang ada di STIKes Panti
Waluya Malang

Verifikasi adalah wawancara yang dilakukan oleh Bagian
Kemahasiswaan Prodi untuk membuktikan bahwa
dokumen dan biodata mahasiswa adalah benar.

Validasi adalah tindakan untuk pembuktian data isian
mahasiswa bahwa yang diisikan adalah benar dan sesuai
dengan data aktual

Prosedur

Syarat Pemberian Penghargaan Mahasiswa Berprestasi

1.
2.

Mahasiswa aktif STIKes Panti Waluya Malang

Mahasiswa berprestasi pada kejuaraan / perlombaan /
kompetisi baik regional, nasional, dan internasional dalam
bidang akademik maupun non akademik

Kegiatan kejuaraan / perlombaan / kompetisi mewakili
STIKes Panti Waluya Malang dengan rekomendasi Wakil
Ketua Il

Dalam satu kejuaraan / perlombaan / kompetisi mahasiswa
hanya diberi 1 (satu) penghargaan untuk nomor
penghargaan prestasi terbaik

Untuk pendelegasian kegiatan / kejuaraan / perlombaan /
kompetisi tim / beregu, tidak ada penghargaan
perorangan.

Prestasi yang dicapai diajukan pada 1 (satu) tahun
berjalan, apabila prestasi didapatkan pada bulan
Desember, dapat diajukan pada bulan berikutnya.
Mahasiswa tidak pernah menerima sanksi pelanggaran
kode etik mahasiswa

Mekanisme Pemberian Penghargaan Mahasiswa
Berprestasi

1.

Mahasiswa peraih prestasi melapor kepada PJ Bagian
Kemahasiswaan Prodi terkait prestasi yang diiraih dengan
membawa bukti-bukti keikutsertaan, sertifikat atau piala,
artikel deskripsi kegiatan, surat tugas

PJ Bagian Kemahasiswaan Prodi melakukan verifikasi dan
validasi bukti prestasi yang diserahkan, untuk menentukan
kategori penghargaan.

PJ Bagian Kemahasiswaan Prodi mengusulkan kepada
Ka. Divisi Belmawa STIKes Panti Waluya Malang terkait
mahasiswa yang memiliki prestasi dibidang akademik,
minat dan bakat, penalaran, dan kompetisi lainnya, untuk
memperoleh penghargaan dari institusi
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4. Ka. Divisi Belmawa STIKes Panti Waluya Malang merekap
data mahasiswa berprestasi berdasarkan berkas atau foto
kopi sertifikat yang diserahkan.

5. Ka. Divisi Belmawa STIKes Panti Waluya Malang
mengusulkan mahasiswa peraih prestasi kepada Wakil
Ketua Il

6. Wakil Ketua Il melaporkan dan mengusulkan kepada
Ketua STIKes tentang mahasiswa yang berprestasi untuk
diberikan penghargaan dan Surat Keputusan

7. Ketua menerbitkan SK tentang pemberian penghargaan
kepada mahasiswa yang berprestasi baik perorangan
maupun kelompok.

8. Ka. Divisi Belmawa menerima dokumen dan SK tentang
pemberian penghargaan kepada mahasiswa yang
berprestasi dan melaporkan kepada BAUK untuk realisasi
anggaran sesuai dengan aturan yang berlaku

9. BAUK melaksanakan proses realisasi anggaran

10. Mahasiswa penerima penghargaan mengumpulkan bukiti
print out penerimaan dana penghargaan

11. Pajak dana penghargaan dibebankan kepada penerima
sesuai dengan ketentuan yang berlaku

12. Penerima  penghargaan yang telah memberikan
keterangan atau data palsu akan diberikan sanksi sesuai
dengan ketentuan yang berlaku

Penanggungjawab . | Ka. Divisi Belmawa STIKes Panti Waluya Malang

Diagram Alur Prosedur | : Mahasiswa peraih prestasi melapor ke PJ Bagian
Kemahasiswaan Prodi

Verifikasi dan Validasi buLi prestasi oleh PJ Bagian
Kemahasiswaan Prodi

|

PJ Bagian Kemahasiswaan Prodi mengusulkan kepada Ka.
Divisi Belmawa STIKes Panti Waluya Malang terkait
mahasiswa yang memiliki prestasi

Ka. Divisi BelImawa STIKes Panti Waluya Malang merekap
data dan mengusulkan kepada Waket Il terkait mahasiswa
berprestasi

l

Wakil Ketua Il melaporkan dan mengusulkan kepada Ketua
STIKes tentang mahasiswa yang berprestasi

l
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Ketua menerbitkan SK tentang pemberian penghargaan
kepada mahasiswa yang berprestasi

l

Ka. Divisi Belmawa melapor kepada BAUK terkait realisasi
anggiran

BAUK melaksanakan proses realisasi anggaran

!

Mahasiswa penerima penghargaan mengumpulkan bukti
print out penerimaan dana penghargaan

Catatan . | Jika terdapat ketidaksesuaian maka prosedur diatas akan
dikaji ulang.
Dokumen Terkait : | 1. Formulir Prosedur/ Persyaratan Pemberian Penghargaan

bagi Mahasiswa yang mengharumkan nama institusi
2. Formulir Pelaksanaan Pemberian Penghargaan bagi
Mahasiswa yang mengharumkan nama institusi
3. Formulir Evaluasi Pemberian Penghargaan bagi
Mahasiswa yang mengharumkan nama institusi
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