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Tujuan Prosedur

Prosedur ini disusun untuk mencapai standar kelulusan
mahasiswa

Ruang Lingkup dan
Penggunaannya

Prosedur ini berlaku untuk BAAK dalam lingkungan STIKes
Panti Waluya Malang.

Standar

BAAK bertanggungjawab melakukan penyerahan berkas
kelulusan mahasiswa paling lambat 1 bulan setelah wisuda.

Definisi Istilah

1. Berkas kelulusan adalah semua dokumen legal yang
berhak diterima oleh mahasiswa setelah menyelesaikan
proses pendidikan pada program studi yang ditempuh.

Prosedur

1. Mahasiswa dinyatakan lulus pada kegiatan Yudisium
yang diselenggarakan oleh Program Studi.

2. Mahasiswa di wisuda setelah memenuhi syarat-syarat
wisuda.

3. Mahasiswa memperoleh berkas kelulusan sesuai
dengan waktu yang ditentukan oleh institusi. Adapun
berkas kelulusan yang berhak diperoleh mahasiswa
setelah lulus adalah:

a. ljazah asli dan fotokopi legalisir sebanyak 5 lembar

b. Transkrip akademik dan fotokopi legalisir sebanyak 5
lembar

c. Surat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI) asli

d. Lafal Sumpah

e. Sertifikat yang pernah didapatkan selama menempuh
studi

f.  Surat Lulus Uji Kompetensi

4. Mahasiswa mengisi form penerimaan berkas kelulusan.

Penanggungjawab

BAAK

Diagram Alur Prosedur

Mahasiswa dinyatakan lulus pada kegiatan Yudisium yang
diselenggarakan oleh Program Studi.

\ 4
Mahasiswa di wisuda setelah memenuhi syarat-syarat
wisuda.

Mahasiswa memperoleh berkas kelulusan sesuai dengan
waktu yang ditentukan oleh institusi.

Mahasiswa mengisi form penerimaan berkas kelulusan.

Catatan

Jika terdapat ketidaksesuaian maka prosedur diatas akan
dikaji ulang.

Dokumen Terkait
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