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Tujuan Prosedur : Prosedur ini dibuat agar mencapai prosedur pelaksanaan 

tracer study di STIKes Panti Waluya Malang. 

Ruang Lingkup dan 

Penggunaannya 

: Prosedur ini berlaku untuk unit kerja terkait yaitu unit CDC 

bidang tracer study dalam lingkungan STIKes Panti Waluya 

Malang.  

Standar  : Standar CDC Bidang Tracer Study 

Definisi Istilah  : Studi Pelacakan (Tracer Study) adalah studi penelusuran 

alumni untuk mengetahui kegiatan alumni setelah lulus dari 

PT, transisi dari dunia pendidikan tinggi ke dunia kerja, 

situasi kerja, pemerolehan kompetensi, dan penggunaan 

kompetensi dalam pekerjaan dan perjalanan karir. 

Prosedur  : 1. Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus sebelum diwisuda 

wajib mengisi form Biodata Alumni yang telah disiapkan 

oleh CDC dan diserahkan ke CDC paling  lambat  satu 

hari sebelum diwisuda. 

2. CDC bidang tracer study menghubungi alumni tiga bulan  

setelah  tanggal kelulusan untuk mendata ulang apakah 

ada perubahan data alumni dan perkembangan karir 

alumni. 

3. CDC bidang tracer study melakukan kegiatan tracer study 

dalam waktu 2 tahun dan 5 tahun setelah mahasiswa  

lulus. 

4. CDC bidang tracer study menggunakan kuesioner tracer 

study yang sudah disetujui untuk mendata perkembangan 

terakhir alumni. 

5. CDC bidang tracer study melakukan penggalian informasi 

seperti yang tercantum di kuesioner kepada alumni. 

Penggalian informasi dilakukan selama 30 hari baik 

langsung ke rumah ataupun melalui telephon ataupun 

media sosial. 

6. Team tracer study menyusun data-data yang sudah 

diperoleh dan memasukkannya ke dalam database di 

komputer dan melakukan kompilasi data-data serta 

menyusun laporan akhir hasil tracer study. 

7. CDC bidang tracer study menyerahkan laporan hasil 

pelaksanaan tracer studi kepada ketua CDC. 

8. Ketua CDC melakukan verifikasi laporan tracer studi. 

Verifikasi meliputi kelengkapan data-data isian kuesioner. 

Apabila ada perbaikan, CDC bidang tracer study 

melakukan perbaikan. 

9. Ketua CDC melaporkan hasil pelaksanaan tracer study 

kepada Waket III. Apabila Waket III menyetujui, 

selanjutnya laporan hasil pelaksanaan tracer studi 

dilaporkan kepada Direktur. 
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10. Apabila Direktur menyetujui selanjutnya laporan hasil 

tracer study di berikan kepada Waket III untuk 

ditindaklanjuti serta CDC bagian tracer study untuk 

diarsipkan. 

Penanggungjawab : 1. Ketua 

2. Waket I 

3. Waket II 

4. Waket III 

5. Ka BAUK 

6. Ketua CDC 

7. CDC Bidang Tracer Study 

Diagram Alur Prosedur  : Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus sebelum diwisuda 

wajib mengisi form Biodata Alumni yang telah disiapkan oleh 

CDC dan diserahkan ke CDC paling  lambat  satu hari 

sebelum diwisuda. 

 

CDC bidang tracer study menghubungi alumni tiga bulan  

setelah  tanggal kelulusan untuk mendata ulang apakah ada 

perubahan data alumni dan perkembangan karir alumni. 

 

CDC bidang tracer study melakukan kegiatan tracer study 

dalam waktu 2 tahun dan 5 tahun setelah mahasiswa  lulus. 

 

CDC bidang tracer study menggunakan kuesioner tracer 

study yang sudah disetujui untuk mendata perkembangan 

terakhir alumni.  

 

CDC bidang tracer study melakukan penggalian informasi 

seperti yang tercantum di kuesioner kepada alumni. 

Penggalian informasi dilakukan selama 30 hari baik langsung 

ke rumah ataupun melalui telephon ataupun media sosial. 

 

Team tracer study menyusun data-data yang sudah diperoleh 

dan memasukkannya ke dalam database di komputer dan 

melakukan kompilasi data-data serta menyusun laporan akhir 

hasil tracer study.  

 

CDC bidang tracer study menyerahkan laporan hasil 

pelaksanaan tracer studi kepada ketua CDC. 

 

Ketua CDC melakukan verifikasi laporan tracer studi. 

Verifikasi meliputi kelengkapan data-data isian kuesioner. 

Apabila ada perbaikan, CDC bidang tracer study melakukan 

perbaikan.  

 

Ketua CDC melaporkan hasil pelaksanaan tracer study 

kepada Waket III. Apabila Waket III menyetujui, selanjutnya 

laporan hasil pelaksanaan tracer studi dilaporkan kepada 

Ketua. 
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Apabila Ketua menyetujui selanjutnya laporan hasil tracer 

study di berikan kepada Waket III untuk ditindaklanjuti serta 

CDC bagian tracer study untuk diarsipkan. 

Catatan  : - 

Dokumen Terkait  : 1. Standar CDC Bidang Tracer Study 

2. Formulir standar CDC bidang tracer study yang diisi oleh 

Ketua CDC. 

 


